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Vnitřní řád školní družiny (ŠD) při Základní škole a mateřské škole Suchý Důl, okres 
Náchod, příspěvková organizace, je zpracován na základě zákona č. 561/2004 Sb. o 
předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání v platném znění 
(dále jen „školský zákon“). 
 
VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ 
Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování. Po projednání se zřizovatelem 
může ředitelka školy přerušit činnost školní družiny v době všech školních prázdnin. 
 
Školní družina organizuje zájmové vzdělávání především pro účastníky přihlášené 
k pravidelné docházce. Činnost družiny se uskutečňuje zájmovou, odpočinkovou a rekreační 
výchovou, umožňuje účastníkům také přípravu na vyučování. 
 
PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ ŠD 
 
Účastníci ŠD mají právo: 
●​ Pohybovat se v prostorách určených pro ŠD 
●​ Používat hračky, hry a další pomůcky pro činnost ŠD 
●​ Zapojovat se do aktivit 
●​ Na svobodu myšlení, projevu, právo na odpočinek a dodržování základních 

psychohygienických pravidel 
●​ Vyjadřovat svobodně svůj názor ve věcech, které se jich týkají 
●​ Na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí 
●​ Na informace týkající se provozu ŠD 

Účastníci ŠD jsou povinni: 
●​ Chovat se v ŠD ke všem ostatním slušně 
●​ Dbát pokynům všech pedagogických pracovníků při veškerých činnostech 
●​ Dodržovat vnitřní řád ŠD 

 



 

Základní škola a mateřská škola Suchý Důl, okres Náchod 

Suchý Důl 24, 549 62 Suchý Důl, IČ 75016311 
 

●​ Dodržovat pravidla bezpečnosti při všech činnostech v ŠD 
●​ Chránit zdraví své i spolužáků, jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví 

ohrožující 
●​ Chodit do ŠD včas, podle údajů uvedených v zápisovém lístku 
●​ Nepřítomnost v ŠD neprodleně prokazatelně omlouvat 
●​ Zacházet šetrně s vybavením ŠD 
●​ Neopouštět ŠD bez vědomí vychovatelky 
●​ Hlásit vychovatelce nebo jinému zaměstnanci školy ihned každý úraz nebo vznik škody 

v ŠD 

 
PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ ÚČASTNÍKŮ ŠD 
 
Zákonní zástupci mají právo: 
●​ Přihlásit své dítě do ŠD 

●​ Na informace o provozu a činnosti ŠD 

●​ Na informace o chování svého dítěte v ŠD 

●​ Vyjádřit svůj názor k provozu a činnosti ŠD 

 
Zákonní zástupci jsou povinni (ZZ): 
●​ Do ŠD přihlásí žáka ZZ písemně, formou přihlášky, obvykle první den školního roku. 

Nedílnou součástí přihlášky do ŠD je Zápisový lístek, kde ZZ vyznačí odchodové časy 
dítěte. Zápisový lístek je možné kdykoliv aktualizovat. 

●​ Nově, ZZ vyplní ve formuláři jména všech osob, které budou po dobu školního roku dítě 
vyzvedávat. Tento formulář lze kdykoliv aktualizovat.  

●​ Za příchod žáka do školní družiny odpovídají ZZ, pokud ŠD navazuje na vyučování nebo 
oběd, vychovatelka si žáka přebírá od vyučujícího pedagoga. 

●​ Docházka do ŠD přihlášených žáků je povinná.  
●​ Žáka je možné uvolnit ze ŠD dříve, než je uvedeno v Zápisovém lístku, jedině na 

předchozí písemnou žádost, která musí obsahovat datum a hodinu odchodu, včetně podpisu 
ZZ. K těmto účelům slouží Družinový notýsek. SMS zprávou pouze v krajním případě, 
telefonicky nelze! 

●​ ZZ jsou povinni se seznámit s tímto vnitřním řádem ŠD při zápisu do ŠD, popř. jeho 
změnami, a to bezodkladně. 

●​ Po opuštění družiny dle časového rozpisu na přihlášce či písemného uvolnění odpovídají 
za žáka opět ZZ. 

 
Pravidla vzájemných vztahů ZZ s pedagogickými pracovníky: 
●​ Problémy žáka řeší ZZ osobně s vychovatelkou nebo písemně do žákovské knížky. 
●​ V případě, že žák neopustí ŠD dle přihlášky do konce jejího provozu, setrvá vychovatelka 

na svém pracovišti tak dlouho, dokud si ho osoba určená jako doprovod nevyzvedne. 
Vychovatelka zajišťuje potřebné informace o způsobu odchodu žáka na telefonních číslech  
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ZZ a o všem informuje ředitele školy. V případě setrvání žáka po skončení provozu ŠD má 
škola právo vyžadovat náhradu neinvestičních nákladů. 

●​ O vyloučení žáka rozhoduje ředitelka školy, po předchozím projednání se ZZ v případě, 
pokud žák soustavně nebo závažným způsobem porušuje kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví 
a bezpečnost svoji nebo ostatních. 

 
PROVOZ A REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 
 
Ranní provoz:​​ 6:30 – 7:40 
Odpolední provoz:​ 11:40 – 15:30 
 
6:30 – 7:15​ ​ příchod žáků do ŠD 
7:40​ ​ ​ odchod žáků ze ŠD do tříd 
 
11:40​ ​ ​ příchod žáků 1. a 2. ročníku do ŠD po ukončení vyučování. Žáky do   
                                    ŠD po obědě odvádí vychovatelka. 
12:40​ ​ ​ příchod žáků 3., 4. a 5.ročníku do ŠD po ukončení vyučování. Žáky do     
                                    ŠD po obědě odvádí vyučující. 
12:50​ ​ ​ odchod žáků na autobus v 13:06 směr Police n. M. 
13:45​ ​ ​ odchod žáků na autobus v 13:57 směr Hlavňov - Police n. M. 
14:40​ ​ ​ odchod žáků na autobus v 14:56 směr Slavný 
14:50​ ​ ​ odchod žáků na autobus v 15:06 směr Police n. M. 
15:30  ​​ ​ ukončení provozu ŠD 
 
 

●​ Ranní provoz probíhá v prostorách školní družiny od 6:30. Vchod je uzavřen, po zazvonění 
otvírá účastníkům vychovatelka. 

●​ Při ranní docházce do ŠD přichází účastnící sami, nejdélo do 7:15. 
●​ V 7:40 odchází účastníci do svých tříd. 
●​ Odpolední provoz ŠD navazuje na konec vyučování jednotlivých ročníků podle rozvrhu. 
●​ Odchod a vyzvedávání účastníků ze ŠD je možné po dohodě se zákonnými zástupci, nebo 

podle informací v zápisovém lístku. Rodiče po nahlášení vyčkají u zadního vchodu na 
příchod dítěte. 

●​ Stanovení úplaty za ŠD činí 100 Kč za měsíc - platba bude probíhat výhradně 
bezhotovostně vždy v prosinci a červnu. 

●​ Výše úplaty není závislá na skutečné délce pobytu účastníka ve ŠD. 
●​ Neuhrazení poplatku může vést k vyloučení žáka z docházky. 
●​ Za velmi vážné výchovné přestupky či neplacení školného může ředitelka školy dítě ze ŠD 

na návrh vychovatelky vyloučit. 
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VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 
 

●​ O přijetí účastníka k činnosti ve ŠD rozhoduje ředitelka školy na základě vyplněných 
náležitostí v písemné přihlášce a kritériích pro přijetí: věk, bydliště, kapacita ŠD. 

●​ Přijetí dítěte do Školní družiny je nenárokové. 
●​ Odhlášení účastníka z docházky do ŠD oznámí zákonní zástupci žáka vychovatelce 

písemnou formou. 
 
Po dohodě s paní ředitelkou lze k činnosti ŠD využívat tělocvičnu, školní zahradu, hřiště 
případně jiné plochy v obci. 
Vychovatelka neručí za cenné věci. 
Za účastníka, který byl ve škole a do ŠD se nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 
Přítomnost účastníků přihlášených k činnosti ve ŠD je povinná. 
 
Bezpečnost a ochrana zdraví ve ŠD 
 
Všeobecná ustanovení 

●​ Pravidelná účast vychovatelky ŠD na školení zaměstnanců v oblasti BOZP a PO. 
●​ Zvýšený důraz na dodržování pokynů, právních a ostatních předpisů k zajištění 

bezpečnosti a ochrany zdraví, pokynů a zásad úrazové prevence pedagogickými 
pracovníky i dětmi. Důsledné vyžadování ukázněného chování účastníků. 

●​ Průběžné upozornění účastníků na správné a bezpečné chování v prostorách školy a při 
akcích pořádaných ŠD. 

●​ Pravidelné provádění zápisu poučení o chování a bezpečnosti v třídní knize. 
 
Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ve ŠD 

●​ Všichni účastníci se ŠD jsou povinni dbát o zdraví své i ostatních dětí, předcházet úrazům 
a dodržovat pokyny vychovatelky. 

●​ Vychovatelka vede účastníky k bezpečnosti, ochraně zdraví a ochraně před projevy 
diskriminace, násilí  a před dalšími sociálně patologickými jevy. 

 
 
Zásady ochrany zdraví a bezpečnosti ve ŠD: 

●​ Bezpečně manipulovat s předměty (nůžky, štětce, tužky či jiné ostré a špičaté pomůcky) 
●​ Šetřit majetek školy a energie (v případě poškození sjednají zákonní zástupci neprodleně 

náhradu) 
●​ Oznámit odchod ze třídy a ŠD 
●​ Nemanipulovat s okny, nevyklánět se z oken 
●​ Dodržovat zásady slušného chování 
●​ Nevstupovat bez dovolení do jiných místností školy 
●​ Nepoužívat nářadí v tělocvičně bez dozoru vychovatelky ŠD 
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●​ Upozornit na nález nebezpečných věcí a nemanipulovat s nimi 
 

●​ Nelézt na branky, ploty, stromy atd. 
●​ Netrhat a nejíst neznámé plody 
 
Zásady ochrany zdraví a bezpečnosti při vycházkách a exkurzích: 

●​ Chodit řádně ve dvojicích 
●​ Zastavit před každou komunikací 
●​ Sledovat provoz kolem sebe 

 
●​ V dopravním prostředku: chovat se klidně a slušně, za jízdy se držet, nevystupovat bez 

pokynů 
●​ Sledovat pokyny vychovatelky ŠD 
 
 
 
V Suchém Dole              ​ Dne:........................................ 
 
Mgr. Monika Šrůtková​ ​ ​ ​ Bc. Miroslava Hráská 
ředitelka školy​​ ​ ​ ​ ​ vychovatelka školní družiny 
 
 
 


